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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu dětí do ŠD.  

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.  

Poslání školní družiny

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od  školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace  žáků, také dohledu nad žáky.

Činnost družiny je určena především pro žáky 1., 2.a 3. třídy. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny.

Tato směrnice určuje pravidla provozu a režim školní družiny .

Zásady směrnice :

· musí být vydána písemně

· musí být vydána v souladu s právními předpisy

· nesmí být vydána se zpětnou platností

· vzniká na dobu neurčitou

I.Práva a povinnosti účastníků  a podrobnosti o pravidlech  vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky.

Práva žáků vycházejí z Úmluvy o právech dítěte , která byla vyhlášena Valným shromážděním OSN 20.11 1989 v New Yorku a ratifikována ČSFR dne 7.1.1991 .

Úmluva je založena na čtyřech  principech :

1. Právo na přežití  – zaučují   zachování života a uspokojení základních potřeb

2. Právo na rozvoj   –  umožňuje  harmonický rozvoj, právo na vzdělání a volný čas, svobodu vyznání a myšlení

3. Právo na ochranu – chrání děti před násilím a všemi druhy zneužívání a zanedbávání

4. Právo na účast – dává dítěti možnost vyjádřit svůj názor ve všech záležitostech, které se ho týkají

1. Práva účastníků
a) na účast na výchovných, zájmových, popřípadě tematických akcí , zajišťovaných školní družinou /dále jen ŠD/

b) na svobodu projevu, shromažďování, náboženství , volný čas, na odpočinek  a dodržování základních psychohygienických podmínek

c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajících se podstatných záležitostí jejich výchovy, přičemž k jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající vzhledem k věku a stupni vývoje . Žák má právo sdělit svůj názor vychovatelce. Svůj názor musí vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušného chování.

d) na odpočinek, hru a oddechové činnosti, odpovídající věku dítěte , jakož i svobodnou účast v  řízených zájmových činnostech. Odpoledne mají děti trávit v klidné a pohodové atmosféře.

e)účastníci mají právo na bezpečnost a ochranu zdraví, na život a práci ve zdravém prostředí

f) na ochranu před jakoukoli diskriminací a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti

g)  být seznámen se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve ŠD

Provoz ŠD je určen pro děti od 1.-3.ročníku . /vzhledem ke kapacitě-80dětí /Provoz začíná od 6.30 – 9.00 , odpoledne od 11.30. – 17.00 h. Do ranní družiny přicházejí účastníci hlavním vchodem, místnost přízemí – herna.

2. Účastníci jsou povinni

a ) dodržovat vnitřní řád ŠD, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a  bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem ŠD, dbát pokynů provozních zaměstnanců, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob

c) své chování a jednání na akcích ŠD usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou a zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku

d) zjistí-li ztrátu , či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně nahlásí p. vychovatelce v ten den, kdy došlo ke ztrátě či poškození věci

e) chodit do ŠD dle zápisního lístku a účastnit se činností ŠD

f) zacházet s majetkem a vybavením ŠD šetrně, udržovat své místo i okolní prostory v pořádku, chránit majetek před poškozením

g) přezouvat se a udržovat přezůvky ve stavu, které neohrožuje jejich zdraví

h) během vycházky a pobytu venku ,mají účastníci své oblečení a aktovky v šatně. Za cenné věci , mobilní  telefony a přinesené hračky vychovatelky neručí. .Oblečení/ kšiltovky, přezůvky, tepláky/ mají účastníci podepsané.

Účastník je povinnen  chovat  se ve ŠD tak, aby neohrožoval sebe i spolužáky ani vychovatele. Při závažném a opakovaném porušování vnitřního řádu ŠD , může být rozhodnutím p. ředitelky účastník ze ŠD vyloučen.

3. Účastníci nesmějí

a) do školy nosit cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani v aktovkách

b) nosit věci , které nesouvisí s činností ŠD a mohli by tak ohrozit zdraví a bezpečnost svoji i spolužáků, nebo jiných osob

c) pořizovat nahrávky /video, audio, foto/ bez svolení nahrávané osoby

d) během pobytu ve ŠD bez vědomí vychovatelky opouštět ŠD

e) používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slovních urážek  , psychického  a fyzického násilí. Hrubé  slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky žáka vůči jinému žákovi , či vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovené tímto řádem a žák bude za toto provinění vyloučen ze ŠD. 

f) jestliže účastník hrubým způsobem porušuje vnitřní řád ŠD, nebo nezaplatí příspěvek za ŠD, bude s rodiči zahájeno jednání. Pokud nedojde v dohodnutém termínu k odstranění nedostatků, bude žákovi ukončena docházka do ŠD

g) při akcích ŠD nesmí žák používat, distribuovat, propagovat omamné a psychotropní látky

II.Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany účastníků
a) účastníci jsou povinni zacházet s majetkem šetrně

b) místnost ŠD a svoje místo udržovat v pořádku a čistotě

c  )majetek ŠD chránit před poškozením

d) majetek ŠD si nesmějí žáci odnášet domů

e )v případě úmyslného poškození majetku ŠD, budou rodiče vyzváni k jednání o náhradě škody

III.Platba za školní družinu

Zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu, podle §123 , odstavec(4) zákona č.561/2004Sb. o předškolním, základním a vyšším odborném a jiném vzdělávání stanovila ředitelka školy příspěvek rodičů na žáka na částečnou úhradu neinvestičních nákladů takto :

a) úplata za účastníka, které navštěvuje školní družinu je 100,- Kč za měsíc.Je splatná předem, platí se vždy na pololetí proti dokladu o zaplacení vedoucí  vychovatelce ŠD hotově . Za 1.pololetí je třeba zaplatit do 30.9.2022 a za 2.pololetí do 28.2 2023.Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Paní vychovatelka Střížová pravidelně kontroluje placení úhrady v součinnosti s hospodářkou školy paní Marcelou. Pížovou.. Pokud jsou rodiče v prodlení s placením, jedná s nimi. Pokud rodiče nereagují na ústní výzvy, prokazatelným způsobem je písemně upozorní na jejich povinnost.

b) úplata může být snížena nebo prominuta

a) účastníkovi, pokud je společně posuzovanou osobou pro nárok na sociální příplatek, který pobírá jeho zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba,

b ) účastníkovii, žákovi pokud má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči a tento příspěvek nebo jeho část je vyplácena, pokud skutečnosti uvedené v písmenu a) a vyplácení příspěvku uvedeného v písmenu b) prokáže řediteli

c) Pokud za účastníka není zaplacen poplatek, vedoucí vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce – k  termínům  30. 9.  a  28. 2. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

 d) poplatky jsou podrobněji  rozpracované -   Poplatky ve  ŠD / k nahlédnutí ve ŠD a u p. ředitelky /
IV.Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků a pravidla o vzájemných vztazích zástupců účastníků s pedagogickými pracovníky

Ředitelka školy stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle §2vyhlášky č.74/2005Sb.o zájmovém vzdělávání  evidence účastníků takto :

a)o přijetí dítěte do ŠD rozhoduje ředitelka školy / přednost mají děti z I.tříd /
b)ve škole jsou 3 oddělení

c)celková kapacita naší školy je 80 dětí

d) přihlašování a odhlašování účastníka ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka. Při přihlašování rodiče vyplní „Zápisní lístek“, kde uvedou údaje o dítěti, o sobě a na zadní straně odchody dítěte ze školní družiny. Odchod účastníka v jinou dobu, než je v zápisním lístku je možný pouze po písemné žádosti rodičů s datem a hodinou odchodu, informací, zda jde žák sám  , nebo s doprovodem. Odhlášení dítěte ze ŠD musí být písemnou formou s datem a podpisem  zákonných zástupců .                                     

Telefonická, e-mailová, nebo ústní dohoda není možná.

e) rodiče jsou povinni nahlásit jakékoliv  změny / bydliště , v kontaktních číslech pro případ nemoci účastníka , změny v odchodech / a upozornit na zdravotní omezení, případně pravidelné užívání léků . Omluvu nepřítomnosti žáka ve ŠD oznámí zákonný zástupce písemnou formou . V době nepřítomnosti žáka ve ŠD za něj vychovatelka nezodpovídá . 

Při vyzvednutí žáka ze ŠD použijí rodiče telefon u vchodu.

Děti lze vyzvedávat do 13.30h , pak po vycházce po 15. h
f) pokud dítě bylo vyzvednuto ze ŠD za účelem návštěvy  lékaře ,  lze dítě vrátit zpět do ŠD.

V ostatních případech, pokud bylo dítě již vyzvednuto ze ŠD, nelze jej v ten den zavést zpět do ŠD. 

Provoz ŠD končí denně v 17.00 hodin. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči (na zápisním lístku nebo písemné uvolněnce) vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na zápisním lístku. Následné vedoucí vychovatelku a p . ředitelku . Pokud i  tento postup je  bezvýsledný, požádá orgán sociálně právní ochrany dětí (pohotovostní službě tohoto orgánu) prostřednictvím Policie ČR. Zákonný zástupce získá informace o dítěti na čísle 158.  P. vychovatelky uzamykají školu v 17.00h.

g) činnost ŠD probíhá v těchto místnostech: 3 oddělení školní družiny, okolí školy při vycházkách, FC Soběšice, tělocvična

h) oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. 

ch) při vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem – max.25 dětí,

i) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projednají p.vychovatelky s ředitelkou školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob,

j) do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením vychovatelek. Pokud ostatní třídy končí později, předá děti vychovatelce do školní družiny učitelka, která vyučovala poslední hodinu.

Pokud účastník navštěvuje zájmový útvar, který neorganizuje ŠD, ale působí ve škole (Universum , náboženství ),vyzvedávají  a opět vrací účastníky  do ŠD vedoucí těchto zájmových útvarů , kteří po dobu trvání zájmového útvaru za ně zodpovídají .

m) rodiče jsou seznámeni s vnitřním řádem na třídních schůzkách

Ředitelka školy schvaluje rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činností jednotlivých oddělení ŠD, který je dán ročním plánem ŠD a týdenními plány jednotlivých oddělení.

Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje účastníkům přípravu na vyučování.

· Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají, a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

· Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

· Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost účastníka, jeho seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog nebo rodič. 

· Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, nikoliv před 15. hodinou, vychovatelka žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).

B )v době řádných prázdnin v průběhu školního roku je zajišťován provoz ŠD v případě zájmu ze strany rodičů - při počtu nad 16 dětí. Provoz školní jídelny není zajištěn. Rodiče, kteří budou mít zájem o ŠD o prázdninách , nahlásí účastníka  měsíc předem vedoucí vychovatelce.

c) po projednání se zřizovatelem se činnost v době vedlejších prázdnin může přerušit

d) době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika

e) rodiče a další návštěvníci do učeben školní družiny nevstupují. 

f) činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do oddělení nebo skupiny.

 Ředitel schvaluje podpisem na úvodní stránce v  Přehledu výchovně vzdělávací práce ,  týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné docházce.

a) ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce atp.), které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Členství v těchto kroužcích, resp. na těchto aktivitách není vázáno na zápis do ŠD. 

V.Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace , násilí  nebo nepřátelství

a) po skončení vyučování předá p. učitelka děti se jmenným seznamem chybějících žáků

b) docházka přihlášených žáků je povinná. Nepřítomnost účastníka p. vychovatelka napíše do Přehledu výchovně-vzdělávací práce.

Denně je vedena docházka s přehledem přítomných účastníků. Mimořádný odchod (písemná žádost/ zapíše a žádosti p. vychovatelka zakládá.

c) stravování-vychovatelka vede děti ke správným stravovacím návykům, dodržování hygieny před jídlem, ke kultuře stolování

d) při činnosti mimo areál školy , nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu žáků připadnout více než 25 účastníků .. Výjimku poskytuje ředitelka školy v případě potřeby na každou akci zvlášť, na základě žádosti vedoucí. vychovatelky a s přihlédnutím k zajištění  bezpečnosti účastníků a konkrétním podmínkám akce.

e) pitný režim je zajištěn , štˇávy , čaj z jídelny

f) děti po 15.h  osobně předá vychovatelka do určeného oddělení

Rámcový režim dne 11.40 – 13.30  - konec vyučování

                                                   hygiena, oběd

                                                   odpočinek, řízené  , výchovně  - vzdělávací činnosti

                                    13.30  -  15.00 rekreační činnost, pobyt venku, hygiena, odchody domů

                                    15.00 – 17.00 didaktické hry, vypracování domácích úloh

                                                   Individuální odpočinkové činnosti

  Dokumentace

. V družině se vede tato dokumentace:


a) evidence přijatých účastníků - zápisní lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné   docházce, jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.

b) třídní knihy jednotlivých oddělení včetně docházky účastníka – Přehled výchovně – vzdělávací činnosti

c) celoroční plán činnosti ŠD  

d) čtvrtletní hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy,

e) vnitřní řád školní družiny

f) týdenní plány činností ŠD

g) docházkový sešit

h) školní vzdělávací  program pro ŠD

i) poplatky ve školní družině

Závěrečná ustanovení

Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec-  zástupce p . ředitelky

1. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 1. 9.2022
2. Aktualizace 
3. Schváleno Školskou radou Brno – Soběšice -  23.9. 2022
